10.

11.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefonszdma, elektronikus levélcime, honlapja, Ugyfélszolgalatanak
elérhetéségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes szervezeti egységek
vezetSinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefonszama, elektronikus
levélcime)

A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetésége
(telefonszédma, elektronikus levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

Testlleti szerv esetén a testllet |étszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetésége

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellen6rzése alatt allo,
vagy alarendeltségében mikédé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tObbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével
miikédé gazdalkodd szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefonszama elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseljének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdltségvetési szerv neve, székhelye,
a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitdé okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, mikddési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség és
kiadd neve és cime, valamint a fészerkeszté neve

A koézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felugyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellen6rzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Frissités
A valtozasokat kovetden azonnal

A valtozasokat kdvetben azonnal

A valtozasokat kovetben azonnal

A valtozasokat kovetden azonnal

A véltozasokat kovetben azonnal

A valtozasokat kovetden azonnal

A valtozasokat kdvetben azonnal

A valtozasokat kovetden azonnal

A valtozasokat kdvetden azonnal

A valtozasokat kovetden azonnal

A valtozasokat kovetben azonnal

Megdbrzés

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendé

Az elb6zb
tartasaval

Az elb6zb
tartasaval

Az elb6zb
tartasaval

Az el6zb
tartasaval

Az el6zb
tartasaval

Az el6zb
tartasaval

allapot

allapot

allapot

allapot

allapot

allapot

1

évig

évig

évig

évig

évig

évig

archivumban

archivumban

archivumban

archivumban

archivumban

archivumban



Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

A koézfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a szervezeti és mikddési
szabalyzat vagy Ugyrend, — ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szévege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a f6évarosi és varmegyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérél szolo tajekoztatd magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, 6Snkormanyzati, és egyéb hatésagi igyekben tigyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése,
hataskér gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi terililete, az (gyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasanak modja (helye, ideje), lgyfélfogadas ideje, az (gyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hatarid6), az Ugyek intézését segitd
Utmutatok, az ldgymenetre vonatkozd tajékoztatas és az (igyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, id8pontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az lgyfelet megilleté jogokrdl és az
ugyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A kodzfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdél finanszirozott
kdzszolgaltatasok  megnevezése, tartalma, a  kozszolgéaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérd8ives adatfelvétel
esetén a kitdltend6 kérdbiv); a kozfeladatot ellatd szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gyl(jtétt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzéaférés mddja, a masolatkészités koltségei

A koézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testlleti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari
kézrem(ikbdés (véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a testlleti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, Ulésének
jegyz6kdnyvei, illetve dsszefoglaldi; a testileti szerv szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem korlatozza

Frissités

A valtozasokat kovetéen azonnal

A valtozasokat kovetben azonnal

Negyedévente

A valtozasokat kovetben azonnal

A valtozasokat kovetden azonnal

A valtozasokat kovetben azonnal

Negyedévente

A valtozasokat kovetden azonnal

Meglrzés

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban

tartasaval

Az el6z6 allapot torlendé

Az elb6z6 allapot 1 évig archivumban

tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6zb
tartasaval

Az el6z6
tartasaval

Az el6z6
tartasaval

Az el6zb
tartasaval

allapot

allapot

allapot

allapot

évig

évig

évig

évig

archivumban

archivumban

archivumban

archivumban



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

A torvény alapjan kozzéteend® jogszabalytervezetek és kapcsolédd
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat keépvisel6-testiletének nyilvanos
Ulésére benyujtott elSterjesztések a benyujtas idépontjatoél

A kdzfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kézlemények

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, az informéacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellatdé szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapulo6 statisztikai adatgydjtés eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyuld szerz6dések listaja,
amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél

A kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében [évé kozérdekli adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo6 altalanos szerzédési feltételek

A kézfeladatot ellatoé szervre vonatkozé kilénds és egyedi kbzzétételi lista

A koézfeladatot ellatd szerv  kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szolo torvény szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturdlis kbzadatok listaja a rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével,
valamint a kézfeladatot ellaté szerv kezelésében levé,

a kozadatok ujrahasznositasarol szold térvény szerint ujrahasznosithatéd
kézadat tipusokrdl vald tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok ujrahasznositasara
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok Ujrahasznositas céljabol
torténé rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képez6 tényez6kkel egylttesen

A kézadatok Ujrahasznositasardl szolé torvény szerinti  jogorvoslati
tajékoztatas

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotoétt, a kdzadatok Ujrahasznositasarol
sz0lo torvény szerint kotott kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6d6 feleinek megjeldlése, a kizarolagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

Torvény eltéré rendelkezése hianyaban a Az el6z6 allapot 1 évig

benyujtas idépontjat kdvetéen azonnal
Folyamatosan
Folyamatosan

A vizsgalatrol sz6lo
jelentés
megismeresét
kovetben
haladéktalanul

Negyedévente
Negyedévente
Negyedévente
Negyedévente
A valtozasokat kdvetben azonnal

A valtozasokat kovetéen azonnal
A valtozasokat kdvet 15 napon belil

A véltozasokat kdvetd 15 napon beldl

A valtozasokat kdvetd 15 napon belil

A valtozasokat kévet6 15 napon belil

A véltozasokat kdvetd 15 napon beldl

tartasaval

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig

tartasaval

Az el6z6 Aallapot 1 évig

tartasaval

Az el6z6 allapot térlendd

Az el6z6
tartasaval

Az el6zb
tartasaval

Az el6z6
tartasaval

Az el6zb
tartasaval

allapot
allapot
allapot

allapot

1

1

1

1

évig
évig
évig

évig

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig

tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot térlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

archivumban

archivumban

archivumban

archivumban

archivumban

archivumban

archivumban

archivumban



24.

25.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kézadatok Ujrahasznositasarol A valtozasokat kdvetdé 15 napon belll Az el6z6 allapot torlendd

sz0l06 torvény szerint
a kulturdlis koézadatok digitalizéldsara kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szdvege

A kozadatok Ujrahasznositasardl szoéld torvény szerinti azon jogszabaly,
kbzjogi szervezetszabalyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 erbvel bird6 dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre bocsathatd
kézadat gydjtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja

A valtozasokat kdvetd 15 napon belil Az el6z6 allapot térlendd

el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli toérvény
szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkoz6 Osszesitett adatok, illetve dsszesitve
a vezetbk és vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke 6sszesitve

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrél szold
torvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevere, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elbtt a koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

Frissités

A valtozasokat kovetden azonnal

Negyedévente

A dontés  meghozatalat
hatvanadik napig

Megébrzés
A kozzétételt kovetd 10 évig

A kulén jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

kovetd A kozzétételt kdvetd 5 évig



Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az A dontés

meghozatalat

allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal | hatvanadik napig

Osszefliggd, otmillio forintot elér6 vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékli jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ugylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatéerd — egy évneél hosszabb id6tartamra kotott — szerz6déseknél
az érték kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatéas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott nyilvanos adatok | Negyedévente
(palyazati kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrol készitett
emlékeztetdk, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy |Negyedévente
kilénosen egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és

munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd

szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal

Osszefliggd kifizetésre) forditott, oOtmillié forintot meghaladé

kifizetések

Az Eurépai Unio tamogatasaval megvaldsulé fejlesztések leirasa, az | Negyedévente
azokra vonatkoz6 szerzddések

Kbézbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok Negyedévente
elbiralasarél, a megkotott szerzé6désekrdl)

kovet6 | A kozzétételt kdvetd 5 évig

A kulén jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

A kulén jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval



