Szalkszentmarton Kézség Onkormanyzata
a www.szalkszentmarton.hu honlap és a

Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata
kozosségi oldalon hasznalt profiljanak
iizemeltetési szabalyzata







ALTALANOS RENDELKEZESEK

A kozség honlapja, a www.szalkszentmartonhu oldal és a Szalkszentmarton Kozség
Onkorményzata Facebook profil mikodtetésének felelése a Jegyz6. A naprakész
aktualizalasaért az adminisztrator felel.

A honlap és a k6zosségi oldalon miikddtetett profil célja: a lakossag teljes korii tajékoztatasa.
A honlap miik6désében az alabbi személyek vesznek részt:

Jegyzo: A Szalkszentmartoni Polgarmesteri Hivatal vezet§jeként felel a honlap és a kdzosségi
oldalon valé megjelenés térvényi megfeleldsségéért:

> jovahagyja és betartatja a tartalommenedzselési szabalyokat;

> kijeloli a mikodésében részt vevd szerepldket;

> vezet6i tamogatast nyujt az adminisztrator munkéja elvégzésének tamogatésara;

» 1dékozonként, legaldbb havonta ellendrzi a honlapot és a kozosségi oldalon vald

megjelenést;

Y

feliigyeli az ide széant forrast és elézetesen engedélyezi azt;

Y

fogadja, értékeli és sziikséges esetben intézkedéseket foganatosit az adminisztrator
Jelentései alapjan a honlapra és a kdzosségi oldalra szant forrdsokkal kapcsolatban.

Polgiarmester:

> aképvisel6k részérdl érkezd ligyekben és onkormanyzati iigyekben fogadja a honlapra
feltoltendd adatokat és tovabbitja az adminisztratornak.

A polgarmesteri hivatal iigyintézoi:

> gondoskodnak a sajat feladatkérikbe tartozo felkeriilendé dokumentumok
elkészitésérdl, €s az adminisztritornak torténd eljuttatasrol. (plakat esetén jpg
formatum)

Az dnkormanyzat dolgozéi:

> gondoskodnak a sajat feladatkdriikbe tartozo felkeriilendd dokumentumok
elkészitésérdl, és az adminisztratornak torténd eljuttatdsrdl. (plakat esetén jpg
formatum)

A honlap adminisztratora:

> felel6s a honlapon ¢és a kzdsségi oldalon a profil tartalom médositasaért;

» koordinalja a honlap tartalmanak eléallitasat, frissen tartasat;

> Osszegylijti ¢és tovébbitja az onkormdnyzaton beliil megfogalmazodott, weboldallal
kapcsolatos igényeket, kérdéseket a jegyzo felé,

» képviseli a hivatalt a honlappal és a kdzosségi oldallal kapcsolatos kérdésekben a
kapcsolddo szolgaltatok iranyéaban;



> ahivatali tartalmakat felt6lti, illetve az intézmények altal kapott tartalmakat formailag
szerkeszti és atvizsgalas utan kozzéteszi,
» technikai problémak esetén segitseget nyujt.

A honlap adminisztratorinak helyettese:

» a honlap adminisztratoranak tartés akadédlyoztatdsa vagy tavolléte esetén koteles az
adminisztratori feladatokat ellatni.

Minden érintett feladatkorén belill naprakészen tartja a feleldsségi korébe rendelt
adattartalmakat, melyet a jegyz6 rendszeresen ellendriz. Amennyiben a jegyzd
adattartalommal kapcsolatban hianyossagokat észlel, felhivja arra a figyelmet és kéri az
adattartalmak miel6bbi frissitését.

A kozzétételt kovetGen az érintett dolgozo ellenorzi a feltoltdtt tartalmat. Amennyiben a
tartalom nem megfelelé formaban, vagy helyre keriilt, jelzi az adminisztratornak és
egyeztetnek a kijavitds modjarol, melyet azonnal el kell végezni. Ujrafeltsltést kovetden az
ellendrzést ismét el kell végezni.

A dolgozok sajat kozosségi  profiljukon munkajukkal kapcsolatos informaciot,
munkahelylikon készitett fotot nem szerepeltethetnek. A tdjékoztatast viszont segiti, ha az
Onkorményzat hireit megosztjak.

Szalkszentmarton ~Kozség Onkormanyzata  Szalkszentmdrtoni  Bobita Ovoda a
http://szalkszentmarton.hu/ovoda almenii alatt érhetd el. Itt kell szerepeltetni az ovodaval
kapcsolatos adatokat, elérhetdségeket, hireket €s a jogszabaly 4ltal eldirt kotelez6 anyagokat.

Szalkszentmarton Kozség Onkorményzata Szalkszentmértoni Pet6fi Sandor Emlékkiallitas
6nallé weboldalt izemeltet: http://petofiszalkon.hu/

Uj tartalomfeltoltést a hivatali honlappal megegyezéen a jegyzé engedélyezhet. A
Szalkszentmarton Ko6zség Onkorményzata Facebook profilon kiviil 6nkormanyzathoz
kapesolodo kozosségi profilt 1étrehozni és mikodtetni a jegyz6 engedélyével lehetséges.

Tartalomfrissitési szabalyok
Hirek, tajékoztatok:
A cikkek, hirek elkészitése soran gondoskodni kell az alabbi tartalmi elemek meglétérol:

prioritas;

kategoria;

cim;

bevezeto;

hir szévege;

felkeriilés napja;

letdlthet dokumentumok (rendeletek, hatdrozatok, térvények, nyomtatvanyok,
palyazati anyagok stb.)

VVVVYVY

A feltoltési hatarido: 3 munkanap.



Rendezvények:
Rendezvények megjelentetése soran gondoskodni kell az alabbi tartalmi elemek meglétérdl:

kategoria;

cim;

rendezvény leirasa, jelentkezési lap;

rendezvény helye, ideje;

a megszolitott résztvevok (pl.: idosek, anyukak, munkanélkiiliek stb.)
a felkertilés napja

VVVVYVYYVY

A feltoltési hatarid6: 3 munkanap.

Az adminisztrator az e-mailen tovabbitott anyagokat a megjelolt hataridén belil feltolti a
honlapra. A katasztrofavédelemmel kapcsolatos siirgds beavatkozast igényld iigyekben a
feltoltést azonnal el kell végezni. A honlapon hirdetések elhelyezésére nincs lehetdség.

SZERZOI JOGOK

A latogaté azzal, hogy belép a www.szalkszentmarton.hu oldalra, elfogadja az aldbbi
feltételeket:

Szalkszentmarton K&zség Onkorményzata fenntart minden, a weboldal barmely részének
barmilyen modszerrel, technikéval torténdé masoldsaval és terjesztésével kapcsolatos jogot.

Az Uzemeltetd elOzetes irdsos hozzdjarulasa nélkiil tilos a lap egészének vagy részeinek
(szOveg, grafika, fotd, audio- vagy videoanyag, adatszerkezet, struktira, eljéras, program stb.)
feldolgozésa és értékesitése.

A lap tartalmdnak egyes részeit - kizarolag sajat felhasznalds céljabol - mentheti, vagy
kinyomtathatja, de ebben az esetben sem jogosult a lap igy tobbszordzott részének tovabbi
felhasznalasara, terjesztésére, adatbazisban torténd tarolasara, letdlthetévé tételére,
kereskedelmi forgalomba hozataléra.

A kozség honlapjan 1évé anyagok teljes egészében szerzdi jogvédelem alatt 4llnak, azokbdl
barmely részt kivdgni, a megcsonkitott részt pedig nyilvanossdghoz barmely médon
ujrakozvetiteni tilos. Tilos tovabba eldzetes irasbeli engedély nélkiil a lap tartalmat tiikrozni,
azaz technikai miivelet segitségével nyilvanossdghoz tjrakdzvetiteni, még valtozatlan
forméban is.

A jogosulatlan felhasznalas biintetd- és polgdri jogi kdvetkezményeket von maga utin. A
honlaptél értesiiléseket atvenni, csak a honlapra vald hivatkozassal lehet, azzal a feltétellel,
hogy az 4tvevé nem modositja az eredeti informdciot és a lapra utald egyértelmii hivatkozast
minden kdzlésnél feltlinteti.

JOGFENNTARTAS

Honlap Impresszuma:

Tarhely szolgaltaté: Abaco.hu Kft. 2083 Solymar, Méhes u. 4.

Bérlé: Szalkszentmarton Kézség Onkorményzata 6086 Szalkszentmadrton, Jokai u. 2.
Felel6s szerkeszto: Szalkszentmarton Kozség Jegyziije

Uzemeletets: Szalkszentmartoni Polgarmesteri Hivatal

6086 Szalkszentmarton, Jokai u. 2., e-mail: jegyzo@szalkszentmarton.hu




Feltoltés esetén az alabbi  e-mail cimre lehet a dokumentacidt  kiildeni:
ieneiedina@szalkszentmarton.hu

Zaradék: Szalkszentmérton Kozség Onkorményzata a www.szalkszentmarton.hu honlap és a
Szalkszentmarton Kozség Onkorményzata kozodsségi  oldalon haszndlt  profiljanak
iizemeltetési szabdlyzatat Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a
145/2019.(V1.26.) szamu hatarozataval fogadta el.

Szalkszentmarton, 2019. janius 27.

ﬁtas Tibor Halaszné dr. Borbély Anett jegyzé

polgarmester tartds tavollétében helyette
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Mezoné Kalan Eva
vezetd fétanacsos



Megismerési nyilatkozat

Szalkszentmérton Kézség Onkormanyzata a www.szalkszentmarton.hu honlap és a

Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata kozosségi

oldalon

hasznélt profiljanak

uzemeltetési szabdlyzata 2019. junius 27-t6] hatdlyos. A szabdlyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat kételes vagyok betartatni.
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Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

SZM/397-6/2019.

Kivonat

Szalkszentmarton Kézség Onkorményzata Képviseld-testiilete 2019. majus 29-én megtartott
lilésén

Kihagyva a kihagyandok

119/2019.(V.29.) Hatarozat
Szalkszentmarton Kézség Onkorményzatanak

a www.szalkszentmarton.hu honlap és a

Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata

ko6zOsségi oldalon hasznalt profiljanak

lizemeltetési szabalyzata

Szalkszentmarton Koézség Onkormaényzata
Képvisel6-testiilete gy  dont, hogy a
Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzaténak
a www.szalkszentmarton.hu honlap és a
Szalkszentmarton Kézség Onkorményzata
kozosségi  oldalon  hasznalt  profiljanak
uzemeltetési szabalyzatardl szolo napirendet
elnapolja a kovetkezé testiileti iilésre.

Felel6s: Képosztas Tibor polgarmester
Hataridé: 2019. junius 26.

Kapja:
1. Jenei Edina palyazati-igazgatasi ligyintézé
2. irattar
Kaposztas Tibor sk. Halaszné dr. Borbély Anett sk.
polgarmester jegyzé

A kivonat hiteles: 2019. junius 12.
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