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Az informacids Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011, évi CXIL
torveny 30. § (6) bekezdésének, valamint az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl
sz6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan a
Szalkszentmartoni Polgarmesteri Hivatalndl a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendjét az alabbiak szerint hatarozom meg;

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kézérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az dnkormanyzat és intézményei, kiilonosen a
Szalkszentmartoni Polgarmesteri Hivatal miikddésére.
Targy1 hatalya kiterjed:

- a kezelésében lévo kozérdekl adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaloinak ko6zérdekbd]l nyilvanos
adata (tovabbiakban egytitt: kozérdekii adat) igénylésére, tovabba

- ahataskore és illetékessege szerint kezelésében allo kozérdeki adatok kozzétételére.

3. Ertelmezo rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasa soran:

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kdzvetve — azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: az ¢érintettel kapcsolatba hozhatdo adat — killonésen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy
szocialis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mdédon vagy formdban rogzitett informécio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk6tott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény
kézérdekbol elrendeli.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
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meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkoézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja,

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek Gsszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznéldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Nvilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely szerzédés alapjan —
beleértve a jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton koételezen
kézzéteendo kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mukodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozz¢ az
adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellato szervnek vagy személynek lehetdve kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdek(i adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL tdrvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekd adatok megismerésének altalanos szabélyait a 2011. évi CXII. torvény 26. és 27.
§-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbol nyilvianos adatok megismerésére
iranyulo igény (a tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtisa:

A kozérdek(, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
- szoOban,

- irasban vagy

- elektronikus Gton

barki nyuajthat be igényt.



A 2011. évi CXIL. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekb6l nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benytjtasanak helye és modja

5.2.1. Szébeli igények benyujtisa

a.) személyesen: tigyfélfogadasi id6ben, a polgarmesteri hivatalban (6086 Szalkszentmarton,
Jokai u. 2.);

b.) telefonon a kovetkezd telefonszamon: 06 (76) 358-006.

5.2.2. Irasbeli igények benyiijtisa

a.) szemelyesen: a polgarmesteri hivatalban (6086 Szalkszentmarton, Jokai u. 2.) benytjtva;
b.) postai uton: a jegyzdnek (6086 Szalkszentmarton, Jokai u. 2.) cimzett levélben;

c.) elektronikus aton: info@szalkszenmarton.hu e-mail cimre kiildétt levélben.

Az igeényld kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja a Szalkszentmartoni Polgarmesteri Hivatal altal ¢ célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbSl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a jegyzoi altal megbizott ligyintéz6 gondoskodik.

5.3.2. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

- az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd, az igényelt adat a
koltségvetési szerv honlapjan, vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra
keriilt,

- az igényelt adat az koltségvetési szerv munkatdrsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetéségére vonatkozik,

- az igény a kolitségverési szerv ecljardsara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eléterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
frasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyz6hoz vagy a jegyz6 4ltal megbizott iigyintéz6hoz
kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatod szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant
technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra lett hozva, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is.

5.3.4. A kozérdeki adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére irdanyuld igénynek a
tudomdsra jutist koveté — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
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tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kodzérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 15 napon
belil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tijékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy —
az igényének nem teljesitése miatt — birdsdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezelé nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatosdgot.

A nyilvantartas vezetése €s a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése: a jegyzo altal megbizott
ligyintéz6 feladatat képezi.

5.3.6. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmazo dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi
modjatol fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — a szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére vonatkozo
szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérdl az
igénylot az igény teljesitését megeldzden tdjckoztatni kell.

A koltsegtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlsitett szamla) kibocsatasa a pénztaros
feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmti, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a madsolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetOségeirdl az igénylot az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzo jogosult.

6. Adatvédelmi el6irdasok

6.1. A koltségvetési szerv altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kdzzétett kdzérdekd
adatokhoz torténé hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetGen
haladéktalanul torolni kell.



6.2.  Igenylés alapjan torténd adatszolgiltatds esetén az adatigénylé személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,
illetéleg a koltségek megfizetését kivetben az igényld személyes adatait haladéktalanul
tordlni kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. melléklet) ktlon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell vélasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

Ts A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiiléndsen az allami
¢s 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az allami és énkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek €s maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizéarélagos jogok
biztositasara vonatkozéan - koteles elGsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

7.2. Az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsigrol szold 2001. évi
CXIL torvény (info tv.) alapjan kotelezGen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitdlis forméban, barki szdméra, személyazonositdas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és adattorzulas nélkiil kimasolhatd
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

7.3. Az info tv. 37. § -a szerinti kdzzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot
ellato szerv sajdt honlapjdn, annak hidnydban az énkormdnyzat honlapjén — ha a torvény
masként nem rendelkezik — az info tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérsl,— abban
az esetben, ha az adalfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlének tovabbitia — az
adatk6zlonek valé megkiildésérdl a jegyz6 altal megbizott {igyintézd gondoskodik.

74. Az info tv. 37. §-dban meghatarozott altalinos kizzétételi lista a szabalyzat 2.
melléekletét képezi.

7.5. Az info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha az info tv.
vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.



8. Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2016. december 15-¢n 1ép hatalyba

Szalkszentmarton, 2016. december 6.

Kaposztas Tibor Halaszné dr. Borbély Anett
polgarmester jegyzo



) } 1. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP
kézérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozésa, leirésa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (_-be tett x jellel kérjiik az igényt
jelezni.)
A kdzérdekii adatokat
[l személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni;
| személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek;
1 csak masolat formajaban igénylem.

A masolat
papir alapi legyen
~ szamitogépes adathordozdn legyen
_ CD -n legyen
| elektronikus levél legyen.

A masolatot (papir és szamitdégépes adathordozo esetén)
| személyesen kivanom atvenni
| postai Gton kérem.
Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontja: ......oooviiiiiiiiiii e
b) Adatkdzlés idSpontja: .....o.ooeiiiiiiiiiiiia e,
c) AdatelGkeészitd megnevezeése: .......ovviiiiiiiiiiinnnnns

d) A felmeriilt koltség dsszege: ..o.ovvvvviiiiiiiiiinnnnn.

e) Elutasitas esetén az elutasitas OKa: ... iiieii i e e e

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!
Személyes adatok:

L

Levelezési Cim: ..o

TelefonSzam: ..oovvviviiii et erines L E-mailcim: s



(1. melléklet a 2011. évi CXIL torvényhez)

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

2. melléklet

Id Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megorzés

1. | A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai A valtozasokat | Az el6zo allapot
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, kovetben torlendé
honlapja, igyfélszolgalatanak elérhetdségei azonnal

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat | Az el6z6 allapot
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek kovetden torlend6
feladatai azonnal

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti | A valtozasokat | Az el§z6 allapot
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és | kovetden torlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime) azonnal

4, | A szervezeten beliil illetékes tUigyfélkapcsolati vezetd neve, A véltozasokat | Az eléz6 allapot
elérhetosége (telefon- €s telefaxszdma, elektronikus levélcime) | kdvetGen torlendo
és az Ugyfélfogadasi rend azonnal

5. | Testiileti szerv esetén a testlilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak | A valtozasokat | Az el6zé allapot
neve, beosztasa, elérhetOsége kovetden torlendo

azonnal

6. | A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1
ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodo mas kdvetoen ¢vig archivumban
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, ¢€s 1. pontban azonnal tartasaval
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve | A véltozasokat | Az eléz6 allapot 1
részvételével miikodo gazdalkodo szervezet neve, szekhelye, | kovetden ¢vig archivumban
elérhetGsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, azonnal tartasaval
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1
neve, szé¢khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és kbvetden ¢vig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, kezel6 | azonnal tartasaval
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv | A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitod jogszabaly kovetoen évig archivumban
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési azonnal tartadsaval
szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok neve, a A valtozasokat | Az el6z0 éllapot 1

szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint a f6szerkesztd
neve

kovetden
azonnal

évig archivumban

tartasaval

10




11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti A véltozasokat | Az eléz6 allapot 1
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés kovetden évig archivumban
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnydban a koézfeladatot | azonnal tartasaval
ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek
az 1. pontban meghatarozott adatai

I1. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megorzes

1. | A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és A valtozasokat Az el6z6 allapot
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd kdvetden azonnal 1 évig
alapvetd jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyozo archivumban
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodesi szabalyzat tartadsaval
vagy Ugyrend, az adatvédelmi €s adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szOvege

2. | Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és | A valtozasokat Az el6z0 allapot
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd kdvetden azonnal torlendé
szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatd
magyar €s angol nyelven

3. | A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z0 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

4. | Allamigazgatasi, 5Snkorményzati, és egyéb hatésagi A valtozasokat Az el6z6 allapot
ugyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a kovetden azonnal torlendd
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezeése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatdrozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyujtdsanak médja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az igyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezesi hatarido), az tigyek intézését segitd
utmutatdk, az tigymenetre vonatkozo tajékoztatas €s az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok,
az igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatas az lgyfelet megilletd
jogokrol €s az tigyfelet terheld kotelezettségekrol

5. | A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy A valtozasokat Az el6z6 allapot

koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendo
dij mérteke, az abbol adott kedvezmények

kovetden azonnal

1 evig
archivumban
tartasaval
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6. | A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, | A valtozasokat Az €l6z6 allapot
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az kdvetden azonnal 1 évig
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek archivumban
kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a tartasaval
kitéltendo keérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai: a kozfeladatot ellatd szerv altal
— alaptevékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités
koltségel

7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak Negyedévente Az el6z6 allapot
cime, témdja, a hozzaférés mddja, a kiadvany 1 évig
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke archivumban

tartasaval

8. | A testlileti szerv dontései elokészitésének rendje, az A valtozésokat Az el6z6 allapot
allampolgari kézremukodes (véleményezés) modja, kovetden azonnal 1 évig
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv {iléseinek helye, ideje, archivumban
tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének tartasaval
jegyzokonyvel, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. | A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és | Torvény eltéro Az el6z6 allapot
kapcsolddd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat rendelkezése 1 évig
képviseld-testiiletének nyilvanos ilésére benyujtott hianyaban a benyujtas | archivumban
cléterjesztések a benyujtas idépontjatol idopontjat kovetden | tartasaval

azonnal

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, | Folyamatosan Legalabb 1 évig
kozlemények archivumban

tartasdval

11. | A kozteladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok szakmai | Folyamatosan Az el6zd allapot
leirasa, azok eredményei €s indokolasuk 1 évig

archivumban
tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel | A vizsgalatrol szolé | Az el6z6 allapot
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos jelentés megismerését | 1 évig
megallapitasai kovetden archivumban

haladéktalanul tartasaval

13. | A kozeérdekii adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az el§z6 allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, torlendd
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil, az adatvédelmi
felelds, vagy az informdcids jogokkal foglalkozd személy
neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z6 allapot

jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés eredményei,
idébeli valtozasuk

1 évig
archivumban
tartasaval
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15.| A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai | Negyedévente Az ¢el6z6 allapot
adatszolgéltatas adott szervre vonatkozé adatai 1 évig
archivumban
tartasaval
16. | Azon kozérdekti adatok hasznositasdra iranyuld Negyedévente Az €l6z6 allapot
szerzodesek listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd 1 évig
szerv az egyik szerz6dé fél archivumban
tartdsaval
17.| A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 kozérdekli | A valtozasokat Az el6z6 allapot
adatok felhasznéldsara, hasznositasara vonatkozo kovetéen azonnal 1 évig
altalanos szerzédési feltételek archivumban
tartasaval
18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozdé kiilonds és A valtozasokat Az el6zé allapot
egyedi kdzzétételi lista kdvetéen azonnal torlend6
19.| A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében levd, a kdzadatok | A valtozasokat Az el6z6 allapot
Ujrahasznositdsdrdl sz6l6 tdrvény szerint Gjrahasznositds | kdveté 15 napon beliil | 1 évig
celjara elérhetd kulturalis kbzadatok listaja a archivumban
rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével, valamint tartdsaval
a kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo térvény szerint
Ujrahasznosithat6 kozadat tipusokrdl valo tdjékoztatss, a
rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével
20. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturélis kézadatok A valtozasokat Az el6z6 allapot

ujrahasznositasara vonatkozo 4ltalanos szerzédési
feltételek elektronikusan szerkeszthet§ valtozata

kdvetd 15 napon beliil

torlendd

21.| A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis kozadatok A viltozasokat Az el6z6 allapot
Ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre kovetd 15 napon beliil | torlendd
bocsatasaért fizetendé dijak éltaldnos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezo tényezbkkel egyiittesen

22. | A kozadatok ujrahasznositasardl sz616 torvény szerinti A viltozasokat Az el6z6 allapot

jogorvoslati tajékoztatas

kovetd 15 napon beliil

torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szolo térvény szerint kotott
kizardlagos jogot biztositdé megallapodéasok szerz6d6
feleinek megjeldlése, a kizarolagossdg idGtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A valtozasokat
kovetd 15 napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendo

24,

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kézadatok
Ujrahasznositasardl szolo térvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizaldsara kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

A véltozasokat
kovetd 15 napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendo
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25.

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo térveény szerinti
azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezo erdvel biro
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutato
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas c€ljabol
rendelkezésre bocsathato kozadat gytijtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevetelbdl
vald fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat

kovetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

I1L

Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

.| A kozfeladatot ellatod szerv éves koltségvetése, szamviteli

torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoloja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

2. | A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett jogszabalyban
adatok, illetve Osszesitve a vezetdk €s vezetd meghatarozott ideig,
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres de legalabb 1 évig
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb archivumban
alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja és mértéke tartasaval
Osszesitve

3. | A kozfeladatot ellato szerv éltal nyujtott, az A dontés A kozzétételt kovetd
allamhaztartasrol szold torvény szerinti koltségvetési meghozatalat 5 évig
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas | kovetd
céljara, Osszegeére, tovabba a tamogatési program hatvanadik napig
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési timogatast visszavonjak
vagy arr6l a kedvezményezett lemond

4.| Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalaséval, az A dontés A kozzétételt kdvetd
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd meghozatalat 5 évig
gazdalkodassal Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy | kdvetd
azt meghaladé értékl arubeszerzésre, épitési beruhazasra, | hatvanadik napig

szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
kot felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idotartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 6sszefliggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
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magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy €vre szamitott
Osszeget kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kétott azonos targyu
szerzodések értékét egybe kell szamitani

.| A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott Negyedévente A kiilon
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok adatai, az jogszabalyban
elbirdlasrol készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye) meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
. | A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente A kilon
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, jogszabalyban
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- meghatarozott ideig,
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai de legalabb 1 évig
oktatési, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segito archivumban
szervezet timogatasara, alapitvanyok éltal ellatott tartasaval
feladatokkal 6sszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések
.| Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések | Negyedévente Legalabb 1 évig
leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések archivumban
tartasdval
.| Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az Negyedévente Legaldbb 1 évig

ajanlatok elbiralaséarol, a megkotott szerzodésekrol)

archivumban
tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata és intézményei kiilonosen a Szalkszentmértoni
Polgarmesteri Hivatal 2016. december 15-t6] hatalyos ,,a kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének, tovdbba a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjér6l” szolo szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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