Anyakonyvi ligyintézés

Az anyakonyv hatosagi nyilvantartas. Allami anyakonyvezés 1895. oktober 1-jét61 1étezik. A
korabbi anyakonyvi események egyhdzi nyilvantartasban szerepelnek.

A sziiletést és a halalesetet az az anyakonyvvezetd anyakonyvezi, akinek miikodési teriiletén
az esemeny tortént.

A hazassagkotés anyakonyvezésére az az anyakonyvvezetd illetékes, aki elétt a felek ez
iranyu szandékukat bejelentették.

2014. jalius 1-jétdl keriilt bevezetésre az Elektronikus Anyakodnyvi Rendszer (a tovabbiakban:
EAK) ami azt jelenti, hogy a 2014. julius 1-je utdn tortént sziiletési, hazassagi és halotti
eseményekrdl barmelyik anyakonyvvezet6tol lehet anyakonyvi kivonatot kérni.

A 2014. jalius 1-jét megel6z6 papir alapu anyakonyvi bejegyzésekrél abban az esetben
lehetséges az anyakonyvi kivonat kiallitasa barmelyik anyakonyvvezeténél, ha az anyakonyvi

események 2014. jalius 1-je utdn az EAK rendszerben rogzitésre kertiltek.

Sziiletés anvakonyvezése

Szalkszentmarton Kozségben tortént sziiletést bejelentésre anyakonyvezzilk. Ha a sziilés
otthon tortént a sziilést levezetd orvos, ill. hozzatartozo a bejelentd. Az iratok beérkezését
kovetden az anyakonyvvezetd elvégzi a sziikséges adategyeztetéseket, majd anyakonyvezi az
ujsziilottet, melyrdl sziiletési anyakonyvi kivonatot allit ki a kérelmezd részére. Ezt kovetden
kell felkeresni a Kormanyablakot, ahol a bemutatott sziiletési anyakonyvi kivonat alapjan
elkészitik az jsziilott lakcimkartyajat.

Ugyintézéshez sziikséges okiratok:

— Ha a gyermek nem hazassagban sziiletett, akkor az anya csaladi allapotat igazol6 okirat az
alabbiak szerint:

o elvalt csaladi allapot esetén: hazassagi anyakonyvi kivonat, melyben szerepel a valas
ténye vagy a jogerds birosagi itélet,
o Ozvegy csaladi allapot esetén: a volt férj halotti anyakonyvi kivonata vagy a hazassagi
anyakonyvi kivonat, melyben szerepel a halaleset ténye.
— Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat, ha van.
— Ha a gyermek hazassagban sziiletett, a hdzassagi anyakonyvi kivonat.

— Minden esetben sziikséges az apa, anya személyazonositdé okmanya és lakcimkartyéja.

Teljes hatalyu apai elismero nyilatkozat

Amennyiben a sziil6k nem hdzasok, Gigy apai elismerd nyilatkozattal rendezhetik a gyermek
csaladi jogallasat. Teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozat a sziiletés eldtt és utan is tehetd.

Megtételéhez mindkét sziilé egyidejli, személyes jelenléte feltétel.



A jegyzokonyv felvételéhez sziikséges:

o mindkét sziild érvényes személyi igazolvanya vagy érvényes magyar utlevele,
valamint lakcimét igazol6 lakcimkartyéja

e az anya elvalt csaladi allapota esetén zaradékolt hazassagi anyakonyvi kivonata, vagy
eredeti, jogerds valditélete. Ha az anya Ozvegy, az elhunyt hdazastars halotti
anyakonyvi kivonata.

o szakorvosi igazolas a fogantatds vélelmezhetd ¢és a sziilés varhat6d iddpontjarol, melyet
sziilész-ndgyodgyasz allit ki kiilon lapon, kifejezetten apai elismerd nyilatkozathoz.

Ha a gyermek reprodukcios eljarasban fogant, apai elismerés nem tehet. Ebben az esetben a
gyermek sziiletése elott egy csaladi név megallapodasra irdnyul6 nyilatkozatot kell tenniiik az
anyakonyvvezetonél.

Ha az egyik fél kiilfoldi allampolgar, kérjiik Ondket, hogy tdjékozodjanak személyesen az
anyakonyvvezetonél.

A gyermek megsziiletése utan torténd teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele:
Megtételéhez mindkét sziild egyidejli, személyes jelenléte sziikséges, valamint:
o agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata és lakcimkartyaja
e az anya csaladi allapotat igazolod okirata (ha az anya elvalt, a zaradékolt hazassagi
anyakonyvi kivonata, vagy eredeti, jogerds valoditélete; ha az anya 6zvegy, az elhunyt
hazastars halotti anyakonyvi kivonata)
Ha a gyermek sziiletési adatai nem szerepelnek az Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben,
ugy az apa adatainak bejegyzésére a gyermek sziiletési helye szerinti anyakonyvvezetd az

illetékes.

Hazassagkotési szandék bejelentése

A Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) alapjan csak az anyakonyvvezetd eldtt kotott
hazassag lehet érvényes, melyet egy férfi és egy né kothet egymassal. Hazassagkotési
szandékukat a hazasulok a hdzassagkotés tervezett helye szerinti telepiilési dnkormanyzat
polgarmesteri hivatalanak anyakonyvvezetdje el6tt bejelenthetik.

A hazasulok személyes megjelenése kotelezd, melynek sordan igazolni kell
személyazonossagukat ¢és allampolgarsagukat, a tervezett hdzassagkotés torvényes
feltételeinek fennallasat. Az anyakonyvvezetd altal feltett kérdésekre nyilatkozatokat kell
tennilik. A hazassagkotési szandék bejelentésérdl, a bemutatott okiratokrol és egyéb
nyilatkozatokro6l az anyakdnyvvezetd jegyzOkonyvet készit.

A hazassagkotés legkorabban a bejelentéstdl szamitott 31. napra tlizhetd ki, ugyanakkor a
jegyzokonyv a felvételtdl szamitott 12 honapig érvényes. Amennyiben 12 hénapon beliil a
hazassagkotésre nem keriil sor, de a szdndék tovabbra is fennall, ezt a hazasuloknak 0jbol be
kell jelenteni.

Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete megalkotta az anyakonyvi
eseményekre vonatkozo helyi szabalyokrol szolo 9/2017.(IV.27.) 6nkormanyzati rendeletét.



Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata a Szalkszentmarton, Petdfi tér 15. szam alatti
hazassagkotd termében biztositja a hazassagkotések lebonyolitasat. A hivatali helyiségen,
illetve hivatali munkaiddén kiviili hazassagkotést a hazasulok kiilon kérelme alapjan 8 napon
beliil a jegyz6 engedélyezi.

Ha a hdzasuldk az anyakonyvi esemény lebonyolitasat hivatali helyiségen kiviil szeretnék
megrendezni, a rendelet értelmében szertartasonként bruttd 15 000 forint dijat kell fizetniiik a
Polgarmesteri Hivatal részére, fliggetleniil attol, hogy arra hivatali munkaidében, vagy azon
kiviil keriil sor. Hivatali munkaidén kiviili anyakdnyvi eseményhez kapcsolddo
tobbletszolgaltatas ellentételezéseként szertartdsonként 10.000 Ft dijat kell fizetni.

Ugyintézéshez sziikséges okiratok:

- hazasulok érvényes személyazonosito igazolvanya, vezetoi engedélye vagy utlevele

- személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya (lakcimkartya)

- hazasulok sziiletési anyakonyvi kivonata (amennyiben rendelkezésre 4ll)

- A hazasulok csaladi allapotanak igazolasa céljabol:
elvalt csaladi allapot esetén az wutols6 megsziint hdzassdg felbontasat,
ozvegy csaladi allapot estén a volt hazastars halotti anyakdnyvi kivonata, vagy a
hazastars halalat megjegyzésként tartalmazd hazassdgi anyakonyvi kivonat, vagy a
hazastarsat holtnak nyilvanitd, illetéleg haladl tényét megallapitdé jogerds birodi
hatarozatot tartalmazé hazassagi anyakonyvi kivonat.
Az el6z6 hazassag megsziinése utani névviselés megallapitasara be kell mutatni a
hazassagi anyakonyvi kivonatot.

Kiilfoldi allampolgarsagu személy hazassdgkotése esetén — az orszagonként eltérd szabalyok
miatt — az anyakonyvvezetotdl kell tajékoztatast kérni.

Halaleset anyakonyvezése

A halalesetet az azt kovetd els6 munkanapon be kell jelenteni a haldleset helye szerint
illetékes anyakonyvvezetdnél. A bejelentéssel egyidejiileg a bejelentdnek kozdlnie és
igazolnia kell mindazokat az adatokat, amelyek az anyakonyvezéshez sziikségesek.
Az anyakOnyvezést a hozzatartozd személyesen, vagy megbizott utjan — temetkezési
véllalkoz6 kdzbenjarasaval (meghatalmazassal) - kezdeményezi.

Az anyakonyvvezetd az eljaras sordn a magyar allampolgdr, vagy a magyarorszagi
tartozkodasi joggal rendelkez6 kiilfoldi allampolgar személyazonositasra alkalmas okméanyait
(személyazonositd igazolvany, utlevél, vezetdi engedély, regisztracids igazolds, allando
tartozkodasi kartya, tartdzkodasi engedély és lakcimet igazold hatdsagi igazolvany) bevonja
és érvénytelenitést kovetden tovabbitja a haldleset helye szerint illetékes jarasi hivatal
okmanyirodajahoz. A bevont személyazonositd igazolvanyt a hozzatartozo kiilon kérésére az
anyakonyvvezetd érvénytelenités utan visszaadja a halaleset bejelentdjének.

Ugyintézéshez sziikséges okiratok:

- Halottvizsgalati bizonyitvany I-1V példanya

- Az elhalt magyar allampolgar személyazonositasara ¢és allampolgarsaganak
igazolasara szolgald érvényes személyazonosito igazolvany, utlevél, vezetdi engedély
¢és lakcimet igazold hatosagi igazolvany



- Az elhalt sziiletési anyakonyvi kivonata (amennyiben rendelkezésre all)
Az elhalt csaladi allapotat igazol6 okiratok:

- Ha az elhalt csaladi allapota hazas/bejegyzett élettars: az elhalt héazassagi
anyakonyvi kivonata/bejegyzett élettarsi kapcsolatok anyakdnyvébdl kiallitott
anyakonyvi kivonat ( amennyiben a bejelentd rendelkezésére all)

- Ha az elhalt csaladi allapota 6zvegy/6zvegy bejegyzett élettars: hazastarsanak
halotti anyakonyvi kivonata, a volt hazastars haldlat megjegyzésként tartalmazo
hazassagi anyakonyvi kivonata/ a volt bejegyzett ¢élettars halotti anyakonyvi kivonata,
vagy az e tényt tartalmazod bejegyzett élettarsi kapcsolatok anyakonyvébdl kiallitott
anyakonyvi okirat (amennyiben a bejelentd rendelkezésére all)

- Ha az elhalt csaladi allapota elvalt/ elvalt bejegyzett élettars: Jogerds birdsagi itélet
vagy a hazassdg megszlinésének tényét is igazold hdzassagi anyakonyvi kivonat/ a
bejegyzett ¢élettarsi kapcsolat megsziintetését igazolo jogerds kozjegyzoi végzés, vagy
annak felbontasat vagy érvénytelenné nyilvanitasat igazold jogerds birdsagi vagy
hat6sagi hatdrozat, vagy az e tényt tartalmazd bejegyzett élettdrsi kapcsolatok
anyakonyvébdl kiallitott anyakonyvi okirat (amennyiben a bejelentd rendelkezésére
all)

Sziiletési, hazassagi, halotti anyakonyvi Kkivonat kiadasa

Az elsO izben kiallitott anyakonyvi kivonat sziiletés esetén a sziil0, hazassagkotés, valamint
bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése esetén az érintettek, elhaldlozas esetén a temettetd
részére illetékmentesen keriil atadasra.

Anyakonyvi kivonatot tovabbi esetekben személyesen, levélben, vagy elektronikus tGton lehet
igényelni. Amennyiben a sziiletési kivonatot nem az érintett vagy a sziildje, hazassagi
anyakonyvi kivonatot nem a férj vagy a feleség, a bejegyzett élettarsi kapcsolat
anyakonyvébdl szold kivonatot nem a felek kérik, mas személy csak meghatalmazassal
igényelheti az okmanyokat.

Az anyakonyvi ligyintézésnél az ligyfél személyazonossaganak igazoldsara minden esetben
sziikség van, amely érvényes személyazonositd igazolvannyal, érvényes utlevéllel, 2001.
januar elseje utan kiallitott érvényes vezetdi engedéllyel Ilehetséges. A lakcimet
lakcimkartyaval, vagy a személyazonositd igazolvanyban talalhat6 érvényes lakcimmel lehet
igazolni.

Névviselés, névmodositas, névvaltoztatas

A sziiletési név az, amely az érintettet a sziiletési anyakonyvi bejegyzés alapjan megilleti. A
szliletési név csaladi és utonévbdl all. Sziiletési csaladi név egy vagy kéttagu lehet. A kéttagh
csaladi nevet kotojel koti Ossze. Anyakonyvezni egy vagy két sziiletési utonevet lehet.
Sziiletési csaladi, vagy sziiletési uténév megvaltoztatdsat az anyakonyvi iigyekért felelds
miniszter engedélyezheti.

A kérelmezd személyesen, lakohelyétdl fiiggetleniil, barmely telepiilési 6nkormanyzat
anyakonyvvezetdje eldtt nyljthat be kérelmet. Kiilfoldon €16 magyar allampolgar esetében,
barmely hivatasos konzuli tisztviseld eldtt nyajthat be kérelmet.



A kérelemhez mellékelni kell a kérelmezd, valamint azon személyek anyakonyvi kivonatat,
akiknek anyakonyvi bejegyzését a névvaltoztatds érinti (sziiletési és hézassdgi anyakonyvi
kivonat). Amennyiben €16 személy csaladi nevének viselését kérik, az érintett személy
hozzéajarulasa, elhalt személy csaladi nevének viselése esetén a halotti anyakonyvi kivonat
sziikséges.

Ugyintézéshez sziikséges okiratok:

Nagykorti kérelmezd esetén: Személyazonositdsra, magyar allampolgarsag igazolasara
alkalmas okmanyok: személyazonosit6 igazolvany, vezetdi engedély vagy utlevél, és lakcimet
¢s személyi azonositot igazolo hatdsagi igazolvany.

Kiskoru kérelmezd esetén: A sziléi feliigyeletet gyakorld sziilék egyiittes személyes
megjelenése sziikséges személyazonositasra alkalmas okmannyal. Amennyiben a kiskora a
14. ¢letévet betoltotte, személyes megjelenése sziikséges, személyazonositasra alkalmas
okmannyal.

A hazassagi név, az a név amely az érintettet a hdzassagi anyakdnyvi bejegyzés alapjan
megilleti. A hazassagot koté személy a Ptk-ban felsorolt hazassagi névviselési formak koziil
valaszthat hazassagi nevet.

A hazassagi névviselési forma — a hazassag fennallasa alatt, vagy annak megsziinése utdn — a
Ptk. szabdlyainak megfelelden az érintett kérelmére modosithato.

A hazassagi név moddositasara iranyulo eljards lefolytatdsara a hazassagkotés helye szerinti
anyakonyvvezetd rendelkezik hataskorrel. A kérelem azonban barmely anyakonyvvezetonél,
kiilfoldon €16 magyar dallampolgar esetében barmely hivatasos konzuli tisztviselénél
eléterjeszthetd.

Ugyintézéshez sziikséges okiratok:

A kérelmezd személyazonositasara és magyar allampolgarsaganak igazoldsara szolgald
érvényes személyazonosité igazolvany, vezetdi engedély vagy tutlevél, és lakcimet igazolo
hatdsagi igazolvany, valamint hazassagi anyakonyvi kivonat.

Elvalt csaladi allapot esetén: hdzassag felbontdsat igazold jogerds birdsagi itélet, vagy a
hazassag  felbontdsdnak  tényét  tartalmazé  hdzassdgi  anyakonyvi  kivonat.
Ozvegy csaladi allapot esetén: volt hdzastirs halotti anyakdnyvi kivonata, vagy a volt
héazastars haldlanak tényét tartalmazo hazassagi anyakonyvi kivonat.

Allampolgz’trsz’lgi iigyek

2013. marcius 1-jét6l a magyar allampolgarsag megszerzésére iranyuld nyilatkozatot és
kérelmet, tovabba a magyar dallampolgarsagrol lemondd nyilatkozatot, valamint az
allampolgarsagi bizonyitvany kiadéasa iranti kérelmet a jarasi hivatalokhoz lehet benytjtani.



Az anyakonyvi eljaras soran alkalmazott jogszabalyok:

- A Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény

- Szalkszentmarton K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 9/2017.(1V.27.)
onkormanyzati rendelete az anyakonyvi eseményekre vonatkozé helyi szabalyokrol

- Az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. torvény

- Az anyakoOnyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairol szolo 32/2014.(V.19.)
KIM rendelet

- Az illetékekrol szolo 1990. évi XCIII. torvény

- Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény



