ELOTERJESZTES
Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete 2024. augusztus 28-ai iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Targy: Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata a www.szalkszentmarton.hu honlap és a
Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata kézosségi oldalon hasznalt profiljanak
lizemeltetési szabalyzatanak feliilvizsgalata

A 305/2005.(XI1.25.) Korm.rendelet eléirja az Onkormanyzatok felel@sségét a telepiilés
lakossagat érint6, kézérdekli dokumentumok, informdciok koézzétételére. Az naprakész
informaélas, tdjékoztatds érdekében Szalkszentmarton Kozség Onkorményzata Képvisels-
testiilete a 145/2019.(IV.26.) szaml hatdrozatival fogadta el Szalkszentmarton Kozség
Onkormanyzata a www.szalkszentmarton.hu honlap és a Szalkszentmarton Kozség
Onkormanyzata kozosségi oldalon hasznalt profiljanak lizemeltetési szabalyzatat.

A hatélyban lév6 szabalyzat a Szalkszentmartoni Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jét jeldlte ki
felelsként a honlap és a kozosségi oldalon valé megjelenés torvényi megfelel6sségéért,
azonban a tapasztalatok, a gyakorlat és nem utolsé sorban a kozdsségi média térhoditasa miatt
kérem a szabdlyzat feliilvizsgalatat és modositasat vagy ij szabélyzat elfogaddsat az alabbiak
szerint:

A weboldal iizemeltetéséért tovabbra is a jegyz felel, a kozosségi profil lizemeltetéséért
viszont a jovOben a polgarmester felel az altaluk kijeldlt adminisztratorok kdzremiikodésével.

Feltoltés esetén az info@szalkszentmarton.hu e-mail cimre lehet a dokumentéciot kiildeni.
Kérem az el6terjesztés mellékletét képezd szabalyzat megv1tatas<a:h‘ “‘°’&69
&

Szalkszentmarton, 2024. augusztus 14.
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Hatarozati javaslat 1.

.../2024.(....) szdmu hatirozat

Szalkszentmérton Kozség Onkormanyzata a www.szalkszentmarton.hu honlap és a
Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata Kkozosségi oldalon hasznilt profiljanak
iizemeltetési szabalyzatanak médositasa

Szalkszentmarton Kozség Onkorményzatinak Képvisel§-testillete ngy dont, hogy
Szalkszentmarton Kozség Onkorményzata a www.szalkszentmarton.hu honlap és a
Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata kozosségi oldalon hasznélt profiljanak
{izemeltetési szabélyzatat az elGterjesztésnek megfeleléen modositja.

Felelés: Gulyasné Horvath Tiinde
Hatarid6: azonnal

Kapja:
1. irattar

Hatarozati javaslat II.

.../2024.(....) szamu hatarozat
Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata a www.szalkszentmarton.hu honlap és a
Szalkszentmarton Kozség Onkorményzata kozosségi oldalon hasznalt profiljanak
iizemeltetési szabdlyzatanak feliilvizsgalata

Szalkszentmarton Kozség Onkonnanyzatanak Képvisel6-testillete ugy dont, hogy
Szalkszentmarton Kozseg Onkormanyzata a www.szalkszentmarton.hu honlap és a
Szalkszentmarton Kozség Onkorményzata kozosségi oldalon haszndlt profiljanak
{izemeltetési szabalyzatét az elSterjesztésnek megfelel6en elfogadja.

Felelds: Gulyasné Horvath Tinde
Hatarid6: azonnal

Kapja:
1. irattar



Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata
a www.szalkszentmarton.hu honlap és a
Szalkszentmarton Koézség Onkormanyzata
kozosségi oldalon hasznalt profiljanak
iizemeltetési szabalyzata




ALTALANOS RENDELKEZESEK

A kozség honlapja, a www.szalkszentmarton.hu oldal felelése a Jegyzd, a Szalkszentmarton
Kézség Onkormdnyzata Facebook profil mitkodtetésének feleldse a Polgarmester. A naprakész
aktualizalasaért az adminisztrator felel.

A honlap és a kozdsségi oldalon mikodtetett profil célja: a lakossag teljes korti tajekoztatasa.
A honlap miikodésében az alabbi személyek vesznek részt:
Jegyzé: felel a honlapon valé megjelenés torvényi megfeleldsségéért:

» jovahagyja és betartatja a tartalommenedzselési szabalyokat;

kijeldli a miikodésében részt vevod szereploket;

vezetdi tdmogatast nyujt az adminisztrator munkéja elvégzésének tamogatasara;
id6kozonként, legalabb havonta ellendrzi a honlapot;

feliigyeli az ide szant forrast és el6zetesen engedélyezi azt;
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fogadja, értékeli és szikség esetén intézkedéseket foganatosit az adminisztrator
jelentései alapjan a honlapra szant forrasokkal kapcsolatban.

Polgarmester: felel a kozosségi oldalon valé megjelenés torvényi megfelelossegéert:

» jovahagyja és betartatja a tartalommenedzselési szabalyokat;

kijeloli a mikodésében részt veve szereploket;

vezet6i tAmogatdst nyujt az adminisztrator munkaja elvégzésének tamogatasara;
id6kozonként, legalabb havonta ellendrzi a kozosségi oldalon valo megjelenést;
feliigyeli az ide szant forrast és el6zetesen engedélyezi azt;

fogadja, értékeli és sziikséges esetben intézkedéseket foganatosit az adminisztrator
jelentései alapjan a kozosségi oldalra szant forrasokkal kapcsolatban.

a képvisel6k részérdl érkez6 tigyekben és 6nkormanyzati ligyekben fogadja a honlapra
feltdltendd adatokat és tovabbitja az adminisztratornak.
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A polgarmesteri hivatal iigyintézéi:

» gondoskodnak a sajat feladatkdrikbe tartozo felkerillendé dokumentumok
elkészitésérél és az adminisztratornak torténd eljuttatdsardl (plakat esetén jpg
formatumban).

Az dnkormanyzat dolgozéi:

» gondoskodnak a sajat feladatkoriikbe tartozo felkeriilendd dokumentumok
elkészitésérsl és az adminisztritornak torténd eljuttatasrol (plakat esetén jpg
formatumban).



A honlap adminisztratora:

» felelds a honlapon a tartalom modositasaért;

» koordinélja a honlap tartalméanak el8allitasat, frissen tartésat;

> Osszegylijti és tovéabbitja az énkorményzaton beliil megfogalmazédott, weboldallal
kapcsolatos igényeket, kérdéseket a jegyz6 felé,

» képviseli az Onkorméanyzatot a honlappal kapcsolatos kérdésekben a kapcsolodd
szolgaltatok iranyaban;

» ahivatali tartalmakat feltolti, illetve az intézmények altal kapott tartalmakat formailag
szerkeszti és dtvizsgalas utan kozzéteszi;

> technikai problémak esetén segitséget nytijt.

A kozosségi oldal adminisztratora:

> felel6s a kozosségi oldalon a profil tartalom médositasaért;

» koordinélja a kozdsségi profil tartalménak eléallitasat, frissen tartasat;

» Osszegylijti és tovdbbitja az Onkorméanyzaton belill megfogalmazddott, kozosségi
profillal kapcsolatos igényeket, kérdéseket a polgarmester felé,

» képviseli az Onkormanyzatot a kozdsségi oldallal kapcsolatos kérdésekben a
kapcsolddo szolgaltatok iranyaban;

» ahivatali tartalmakat feltolti, illetve az intézmények éltal kapott tartalmakat formailag
szerkeszti és atvizsgalas utan kozzéteszi;

» technikai problémak esetén segitséget nyuijt.

A honlap, ill. a kézosségi oldal adminisztratoranak helyettese:

» ahonlap, ill. a k6zosségi oldal adminisztratordnak tartos akadélyoztatasa vagy tavolléte
esetén koteles az adminisztratori feladatokat ellatni.

Minden érintett feladatkorén beliil naprakészen tartja a feleldsségi korébe rendelt
adattartalmakat, melyet honlap esetén a jegyz6, kozdsségi profil esetén a polgdrmester
rendszeresen ellen6riz. Amennyiben a jegyz8 vagy a polgarmester adattartalommal
kapcsolatban hidnyossagokat észlel, felhivja arra a figyelmet és kéri az adattartalmak miel6bbi
frissitését.

A kozzétételt kovetden az érintett dolgozéd ellendrzi a feltéltdtt tartalmat. Amennyiben a
tartalom nem megfelel6 formaban, vagy helyre keriilt, jelzi az adminisztratornak és egyeztetnek
a kijavitds modjarol, melyet azonnal el kell végezni. Ujrafeltoltést kovetden az ellendrzést ismét
el kell végezni.

A dolgozok sajat kozésségi profiljukon munkajukkal kapesolatos informaciét, munkahelyiikon
készitett fotét nem szerepeltethetnek. A tajékoztatast viszont segiti, ha az énkormanyzat hireit
megosztjak.

Szalkszentmarton Kézség Onkorményzata Szalkszentmartoni Bobita Ovoda és Mini BélesGde
a http://szalkszentmarton.hu/ovoda almenil alatt érhetd el. Itt kell szerepeltetni az dvodéaval
kapcsolatos adatokat, elérhetéségeket, fontosabb hireket és a jogszabaly altal eldirt kotelezd
anyagokat, valamint ezzel parhuzamosan 6nédllé weboldalt is iizemeltet a www.szalkiovi.hu
cimen, melynek miikddtetéséért az ovoda igazgatdija felel.



Szalkszentmarton Kozség Onkorményzata Szalkszentmartoni Pet6fi Sandor Emlekkidllitas
onalldé weboldalt iizemeltet: http://petofiszalkon.hu/ cimen, melynek miikddteteséért az
emlékkiallitas szakmai vezetdje felel.

A fent felsorolt honlapokon kiviil tovabbi honlapot, illetve Szalkszentmarton Kozség
Onkormanyzata Facebook profilon kiviil énkormanyzathoz kapcsolodd kozosségi profilt
létrehozni és miitkddtetni a Képviseld-testiilet engedélyével lehetséges.

Tartalomfrissitési szabalyok
Hirek, tajékoztatok:
A cikkek, hirek elkészitése soran gondoskodni kell az al4bbi tartalmi elemek meglétérdl:

prioritas;

kategoria;

cim;

bevezetd;

hir szdvege;

telkeriilés napja;

letolthetd  dokumentumok (rendeletek, hatérozatok, torvények, nyomtatvanyok,
palyazati anyagok stb.)
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A feltoltési hataridé: 3 munkanap.
Rendezvények:
A rendezvények megjelentetése sordn gondoskodni kell az aldbbi tartalmi elemek meglétérdl:

kategoria;

cim;

rendezvény leirasa, jelentkezési lap;

rendezvény helye, ideje;

a megszolitott résztvevék (pl.: idések, anyukak, munkanélkiiliek stb.)
a felkertilés napja

YVVVVYVY

A feltéltési hatarid: 3 munkanap.

Az adminisztrator az e-mailen tovébbitott anyagokat a megjelolt hataridén beliil feltdlti a
honlapra. A katasztrofavédelemmel kapcsolatos siirgés beavatkozast igényld ligyekben a
feltoltést azonnal el kell végezni. A honlapon hirdetések elhelyezésére nincs lehetdseég.

SZERZOI JOGOK

A latogatd azzal, hogy belép a www.szalkszentmarton.hu oldalra, elfogadja az alabbi
feltételeket:

Szalkszentmarton Kozség Onkorményzata fenntart minden, a weboldal barmely részének
barmilyen médszerrel, technikaval tortén6 masolaséaval és terjesztésével kapcsolatos jogot.



Az lzemeltetd el6zetes irasos hozzajarulasa nélkil tilos a lap egészének vagy részeinek
(szoveg, grafika, fotd, audio- vagy videoanyag, adatszerkezet, struktira, eljaras, program stb.)
feldolgozasa és értékesitése.

A lap tartalmdnak egyes részeit - kizarolag sajat felhasznalas céljabdl - mentheti, vagy
kinyomtathatja, de ebben az esetben sem jogosult a lap igy tobbszorozott részének tovabbi
felhaszndldsara, terjesztésére, adatbazisban torténé taroldsara, letdlthetévé tételére,
kereskedelmi forgalomba hozatalara.

A kozség honlapjan 1évo anyagok teljes egészében szerzoi jogvédelem alatt allnak, azokbol
barmely részt kivagni, a megcsonkitott részt pedig nyilvanossaghoz barmely moddon
ujrakdzvetiteni tilos. Tilos tovabba elézetes irasbeli engedély nélkiil a lap tartalmat tiikrozni,
azaz technikai miivelet segitségével nyilvanossaghoz tjrakdzvetiteni, még valtozatlan
formaban is.

A jogosulatlan felhaszndlds biintetd- ¢és polgari jogi kovetkezményeket von maga utin. A
honlaptol értesiiléseket atvenni, csak a honlapra valo hivatkozéssal lehet, azzal a feltétellel,
hogy az atvevé nem mddositja az eredeti informaciot és a lapra utald egyértelmil hivatkozast
minden kozlésnél feltlinteti.

JOGFENNTARTAS

Honlap Impresszuma:

Térhely szolgaltaté: Abaco.hu Kft. 2083 Solymar, Méhes u. 4.

Bérlé: Szalkszentmérton Kozség Onkormanyzata 6086 Szalkszentmarton, Jokai u. 2.

Felelos szerkesztd: Szalkszentmarton Kozség Jegyzdje

Uzemeletetd: Szalkszentmértoni Polgarmesteri Hivatal

6086 Szalkszentmarton, Jokai u. 2., e-mail: jegyzo@szalkszentmarton.hu

Feltoltés esetén az alabbi e-mail cimre lehet a dokumentaciot kiildeni:
jeneiedina@szalkszentmarton.hu

Zéradék: Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzata a www.szalkszentmarton.hu honlap és a
Szalkszentmarton K6zség Onkorméanyzata kozosségi oldalon hasznélt profiljanak tizemeltetési
szabalyzatat Szalkszentmarton Kozség Onkormanyzatanak KépviselG-testilete a .......
b 3 (O ) szamu hatarozataval fogadta el.

Szalkszentmarton, 2024...........cocoiiiiiiiiiininna

Gulyasné Horvath Tiinde Halaszné dr. Borbély Anett
polgarmester jegyzd



Megismerési nyilatkozat

Szalkszentmarton Kozség Onkorményzata a www.szalkszentmartonhu honlap és a
Szalkszentmarton Kozség Onkorményzata kdzdsségi oldalon hasznalt profiljanak lizemeltetési
szabalyzata 2024. szeptember 1. napjatol hatalyos. A szabdlyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




